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L'ordinateur et Internet - Notions fondamentales

Aujourd'hui, linformation et la communication ont pris une place prépondérante dans nofre société ; cette évalution est la cause et fa conséquence du développement
des TIC, les Technologies de lnformation et de la Communication, ou NTIC, Nouvelles Technologies de I'nformation et de la Communication. On désigne
generalement par ces fermes, loutes les technologies relatives & lnformatique, Intemet et la téléphonie mobile. Ce ivre fournit des informations générales sur les TIC,
des informations pratiques sur [utlisation de l'ordinateur, d'un navigateur Internet et d'un logiciel de messagerie. La premiére partie présente les concepls de base de
finformatique : qu'est-ce qu'un ordinateur, comment fonctionne-t, qu'est-ce qu'un logiciel, un systéme d'exploitation, que signifie travailler en réseau ? Une fois ses
concepts poses, nous vous fournissons de nombreux conseils quant & l'ergonomie de votre poste de travail, La seconde partie, résolument pratique, vous explique dans
le détail comment utliser les fonctions essentielles de Windows XP pour configurer votre environnement de travail, apprendre & classer, imprimer et gérer fensemble
de vos fichiers et aborde la notion de sécurité par linstallation d'un antivirus. La demiére partie est spécifiquement dédiée 4 Intemet : aprés un rapide historique et
['énoncé des principes de connexion, vous apprendrez 4 surfer & raide d'un navigateur comme Intemet Explorer et découvrirez toutes les techniques qui vous permetiront
de rechercher efficacement des données (fextes, images, musiques, films...) sans oublier que celles-ci doivent toujours étre vérifiées et que, si vous étes amené 3 les
exploter, elles restent soumises aux droits d'auteur. La notion de sécurité est ici primordiale et nous foumnissons tous les éléments pour limiter au maximum les risques
en matiére de virus, spam, hoax, phishing... Vous apprendrez aussi a envoyer et recevoir des messages 4 laide d'un logiciel comme Outiook 2003.

Ce livre couvre les modules 1, 2 et 7 du PCIE (Passeport de Compétences Informatique Européen), systéme de certification intemational permettant de valider les
compétences de base en informatique.

» Vous etes;
» Utilisateur d'un micro-ordinateur pour des besoins professionnels ou prives.
« Utilisateur de logiciels bureautiques (traitement de texte, tableur, base de
donnees, logiciel de gestion...).

» Vous recherchez:
* Un livre complet pour apprendre aujourd‘hui les fonctions de base et aller plus loin demain.
» Des explications accessibles a tous, méme sur les fonctions les plus complexes.
iy exemples illustres par des copies d'ecran

s ENI en matiere de formation professionnelle et de rédaction
oncu et redigeé en francais, il constitue un indispensable

(end) R’ kﬂ\/ Reférence Bureautique
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