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Introduction

Chapitre 1
ACTIVITES PROFESSIONNELLES ET ENTREPRISES

Feuille de devis

Modele de feuille d'offre de services
Modele de fax en plusieurs langues
Modele de fax a caractére urgent

Bon de commande

Ordre de fabrication

Emploi du temps professionnel

Feuille d'acceptation de prét

Facture au détail

Facture avec double

Facture avec bordereau d'expédition
Feuille de décompte horaire hebdomadaire
Feuille de décompte horaire bimensuel
Feuille de décompte horaire mensuel
Liste de tarifs

Feuille de tarifs avec bon de commande
Liste de tarifs promotionnels

sélection de la meilleure occasion auto
Fiche d'évaluation d'un stagiaire

Index d'ouvrage

Relevé de température d'un patient
Note de frais

Feuille de pointage horaire




Feuille de simulation des 35 heures

Suivi des demandes de congés

Calcul des couts de communication Internet
Décompte d'un crédit horaire

Feuille de demande de prét

Chemin de fer d'un magazine

Analyse des ventes par secteur

Modele de facture

Chapitre 2
ASSOCIATIONS ET SPORTS

Dipléme de participation a4 une manifestation
Feuille de classement sportif

Tableau de tournoi de tennis

Suivi d'un championnat de football

Feuille de pronostics pour le Loto sportif
Liste d'adresses

Analyse de stage

Bilan de charges et de produits

Camembert de résultat d'enquéte

Effets spéciaux avec WordArt

Chapitre 3
ENSEIGNEMENT ET ETUDES

Fichier d'identification d'éléves
Emploi du temps d'une classe
Emploi du temps scolaire

Relevé de notes

Relevé de notes avec coefficient
Relevé de notes avec classement
Modéle pour Quiz et QCM
Réduction de fractions




Chapitre 4
FINANCES PERSONNELLES

Simulation de prét immobilier

simulation inverse de prét

Capital et intéréts d'un prét

Plan d'amortissement d'un emprunt
Synthése des dépenses de santé

Saisie et synthése des dépenses journalieres
Financement de I'achat d'une voiture
Gestion du budget automobile

Synthése de budget automobile

Suivi des cours de la Bourse

Chapitre 5
GESTION DOMESTIQUE

Impression automatique d'une liste de courses
Bulletin de salaire d'une assistante maternelle
Suivi de consommation électrique

Suivi de consommation téléphonique

Gestion de talons de cheques

Gestion de compte bancaire

Chapitre 6
JEUX ET LOISIRS

Compilation de CD audio

Base de données de CD

Feuille d'évaluation des CD-ROM de jeux
Jeu de calcul

Deviner le mot




Exercice d'orthographe

Jeu du pendu

Exercice de traduction anglais-francais
Apprentissage de I'heure
Apprentissage de Ia géographie
Calendrier des jours ouvrés

Calendrier de I'Avent

Floraison de fleurs exotiques

Chapitre 7
VIE PRATIQUE

Classement de photos
Classement d'informations confidentielles
Modeéle de synoptique

Cartes de visite

Gestionnaire de rappel d'alarmes
Planning mensuel de taches

Emploi du temps hebdomadaire
Emploi du temps avec horaires
Emploi du temps avec commentaires
Courbe de poids lors d'un régime
Suivi de taille et de poids

Etiquettes pour boitiers de CD-ROM

Chapitre 8
UTILITAIRES

Contréle et vérification de saisie
Validation de saisie

Eviter les répétitions en colonne
Calcul en montant TTC

Formules prétes a I'emploi
Gestion des caractéres spéciaux




Gestion multimédia sous Excel

Activation-arrét d'un traitement spécifique
Manipulation de fichiers et de répertoires en VBA
Informations systeme
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