Online Training Solutions, Inc.




T T

__2:005-609-1 |

Microsoft’

Windows*®

Online Training Solutions, Inc.




—— e

Sommaire

Nouveautés de Microsoft Windows XP
Obtenir de l'aide

Utilisation du CD-ROM d’accompagnement
Conventions et caracteéristiques

1 Deémarrer avec Windows XP
Comprendre les bases de Windows XP

Connexion a un ordinateur tournant
sous Windows XP Professionnel sur un domaine réseau

Connexion & un ordinateur tournant
sous Windows XP Edition familiale

Se déconnecter de Windows XP
Arréter un ordinateur tournant sous Windows XP Professionnel
Arréter un ordinateur sous Windows XP Edition familiale

Travailler efficacement avec Windows XP
Faire connaissance avec le Bureau de Windows

Travailler avec le menu Démarrer

Utiliser la barre des taches

Créer des raccourcis

Réagencer votre Bureau

Nettoyer votre Bureau

Geérer la sécurité de votre ordinateur
Changer le nom de votre ordinateur

Travailler avec les comptes d’utilisateurs
de Windows XP Professionnel

Travailler avec les comptes d'utilisateurs
de Windows XP Edition familiale

Passer rapidement d'un utilisateur a |'autre




Sommaire

4

Ajouter du materiel et des logiciels
Installer des haut-parleurs et un microphone

Installer une imprimante locale

Installer une imprimante réseau

Installer un scanner ou un appareil photo

Installer un périphérique de stockage

Installer des périphériques internes

Installer un nouveau programme

Installer des composants Windows

Démarrer des programmes automatiquement

Travailler avec les fichiers et les dossiers
Explorer votre ordinateur
Visualiser les fichiers et les dossiers de différentes maniéres

Visualisez les informations concernant les fichiers
et les dossiers

Créer, modifier et supprimer des fichiers et des dossiers
Déplacer et renommer des fichiers et des dossiers
Rechercher des fichiers

Personnaliser Windows XP

Modifier I'aspect de Windows

Appliquez un arriére-plan personnalisé de Bureau
Sélectionnez un écran de veille

Modifier les paramétres de votre moniteur
Modifier la date et I'heure systéme

Changez vos paramétres régionaux et linguistiques
Rendre Windows XP plus facile a utiliser

Creer des connexions

Se connecter a Internet

Mettre en réseau deux ou plusieurs ordinateurs
Partager des lecteurs et des dossiers '
Partager une imprimante

Connexion a un réseau privé virtuel

91




Sommaire

Communiquer avec d’autres personnes 171
Créer un compte Passport

Installer Windows Messenger

Ajoutez des contacts a Windows Messenger

Envoyer et recevoir des messages instantanés

Installer Outlook Express

Envoyer et recevoir des courriers €lectroniques

Créer un papier a lettre

Ajouter des contacts a votre Carnet d’adresses

S’amuser avec Windows XP

Jouer a des jeux

Naviguer sur le Web

Utiliser le Lecteur Windows Media

Personnaliser le Lecteur Windows Media

Ecouter de la musique a partir d'un CD ou sur votre ordinateur
Créer une sélection de musique

Copier des fichiers de musique sur un CD
ou un assistant numérique

Résoudre les problemes
Maintenir a jour votre ordinateur

Diagnostiquer les problémes du systéme
Nettoyer votre disque dur

Défragmenter votre disque dur

Se documenter

Participer a un forum de discussion Windows
Contacter le support produit

Demander de 'aide a quelgu’un d’autre
Sauvegarder et restaurer des fichiers
Restaurer votre systéme d’exploitation

Glossaire




