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Toutes les informations et tous les outils
B pour un démarrage au quart de tour

Installez et découvrez votre ordinateur

Exploitez les ressources d’Internet

Utilisez efficacement les logiciels les plus courants
Dépannez et optimisez votre PC

221

o

2 GRATUIT !
CAMPUSPRESS ™=

Un CD-ROM contenant les logiciels WinZip 7.0, WS_FTP Pro 6.05,
WebEdit 3.1, VirusScan, Paint Shop Pro 6.0, Eudora Pro 4.3,
Internet Phone 5, Internet Explorer 5.0 et Netscape Communicator 4.7.




Table des matieres

PARTIE I. INSTALLATION ET PREMIERS PAS

Chapitre 1. Premier contact avec votre ordinateur ... . .. . . .

Les éléments debasedunPC ....... .. ... . .. ..

Premiéreétape ... .. ... ... ... ... ... ... ... "
Deuxiéme étape . .......... ... ... ... . ...
Troisiéme étape . ................... ... .. ...

Loordinateur refuse de booter ... ... ... . ..
La taille de votre disque dur n'est pas celle indiquée
parlassembleur................. ... ... . . ... .

Lacartemére .......................... ...
Le lecteur de disquentes ........ ... ... . T
Ledisquedur .................. ... . ... ...

Lacarte graphique . ... ... ... ... ... .. . .7
Lacarteson ..................... ... ...
Leclavier ............. ...
Déplacer le pointeur de la souris avec le clavier ...... .. ... .. ..
LABOUIIS ... ovciciiscnaiiemnines st msom s wseo bt
U
Lataillede lécran ... ..... ... .. ...
Un tube a grille ou a masque 7 ..... .. . ...
Les normes de certification ... ... . . . e,
Une question de fréquence ... ... .. ... 7
Pourterminer ............... ...

OOV g

11

12
13

15

15
16
17
17
18
18
18
19
19
21
22
23
24
24
25
25
26



m Starter PC

Chapitre 3. Votre systeme d'exploitation Windows 98 ........

Démarrer et quitter Windows .. ......oovneeeeremrtrnnt

Le bouton Démarrer .

Les fenétres des applications WiINAOWS «voeeecmmmemme e
Les applications Windows .........ooneeereoeemmrnrn ot
Lancer une appliction . ..........cooeeesesmmrrtn s
Fermer une application . . ...........ocneoeersessnr ity
Passer d'une application @ une QUITe ............c.ccoomtots
La Barre des tACRES .. ....ooovvensmsn sttty

Le systeme d'aide

Les programmes NISTIOS . o 5w s 30 2083 mw ot o0 8 S8 FS 2T =0m s
Exécuter un programme MS-DOS .. ovennammansemrssneees
Si un programme MS-DOS refuse de démarrer . ..........-:-:
Les fenétres MS-DOS . oveeeeevnnerssame et
Les accessoires de Windows . .. ...oooneenenremresmmrr st

La Corbeille . . ..
Le Presse-papiers
Le bloc-notes . . . .
Les calculatrices .

Le numéroteur tElEPRONIGUE - . . .+ ovveeseermmm e

L'aper¢u rapide . .

Rechercher un fichier . ............cooeneeensrssnssnts
Rechercher un texte dans un fichier ......covovecncnnnennes
Gestion des polices de Caracteres . ...........ooocsrrtrr
Quelles sont les polices installées ? ... oaanan
Ajouter une nouvelle police . ..........coooeesersrnes
Supprimer une POlICE . oovnenmnnnnenn sttt
Installer une iMPrimante . . ..........ocoeesesresssrntsnts
Paramétrer une imprimante . ............cocosessstnrnnn
Les caracteres SPECIQUX . .« oo vveeenensesmsr et tnts
Les outils multimédias de Windows .......co.oeremmmmremors

Le Magnétophone

Enregistrer des SONS . ......oweooeeeesssssssssnn sttt
Modifier un son ENIEGISITE .o ooovven s
Sons et événements Windows .........oooeeesesnrntnt

Les fichiers MIDI

Ecouterun CD @udio . .........ocnvrmrnesmenrmsmmrossss
Visualiset she B i« s v o s v o s ¥ v s s % Sabia e g e B I

Le Panneau de configuration . .........cooeoeereemrr ittt
Le Bureau de WInOWS . . ..« ooovnneernnsrnsrnsresssmsn sy

Les themes du Bureau

Installer une nouvelle option de Windows . ..oovveevnmrenmenes

La Barre des taches . .
Le menu Démarrer . .
Les modes d'affichage

27

27
30
33
34
35
35
36
37
37
40
44
44
45
45
46
46
48
49
50
51
52
53
54
55
55
56
57
57
58
58
60
60
61
62
64
65
66
68

69

69
72
73
75
76
77
78



Table des matiéres z

PARTIE Il. INTERNET

Chapitre 5. Une rapide initiation a Internetetau Web ..... ... 83
Qu'est-ce qu'lnternet ? .......... . ... ... ... 83
Qu'est-ce que le World Wide Web ? . ........................... 84
Les autres composants d'Internet . ............................. 87

Le courrier électronique .. ............ &5 o s i ST G Bk B 30 87
Les groupes de nouvelles . ................................ 88
L8 SIES FTP .. ..o iasmiue i ssws onaissnaisinsssssssssssn 89
Comment se connecter avec Internet Explorer ? .................. 90
Comment choisir un "bon" fournisseur d'acceés ? ................. 90
COMDIENCA COIE 7' 1. s s 05 56565 605 65 50 55 5 500 m mre o o oo comomr e b o o m 92
Installation matérielle et logicielle . . ........................... 93
INSTAUET UN-TOAENT .« .s i . wswssw st s 565 5 a5 momm s mn mie s e o 93
Paramétrer l'acces a Internet ... ........................... 95

Chapitre 6. Les navigateursWeb ............................ 107

Internet Explorer ......... ... ... ... ... ... ..., 107
Lancement d'Internet Explorer . ........................... 107
Lapagededémarrage . ..................... ... 0i.... 108
Les liens prédeéfinis . .. ........... ... ........ ... ........ 110
RecherChe SUrle WeD . .o .o ominsnsssssnsssninemensanms 112
Les chaines Active Channel . .............................. 113
L'historique et les favoris .. ............................... 118
Bien utiliser le cache disque . ............................. 120
A propos des afficheurs ......... ... . ... .. ... .. ... ....... 121

INELSCAPE: 2 515 5.5 5.5 5 5 55,55 0 2. m0 0 w1 v o w10 e ot s i 0t i i i 503 8 1 122
Installer Netscape . ............... ... ..0cciiiuuuiuio... 122
Lancement de Netscape .................................. 122
La page de démarrage . .................................. 123
Les SIgnets . ......... . 124
Recherche surle Web . ................................... 125
L'historique et les favoris . ................................ 126
Bien utiliser le cache disque . ............................. 127
A propos des afficheurs ........ . ... .. ... ... ... . ... ...... 128

Chapitre 7. La messagerie électronique ...................... 129

Outlook EXpress . .. ... 129
Définir un compte de messagerie .. ......................... 130
Composition d'un message . ............................... 131
Le format des messages envoyés par Outlook Express .......... 133
LAPC VO COUTTIEE = 51555 536 s 15 2 51055 5 5 5% 5 45 6.8 3 415 Bom mne s o e mrs e 133
Le carnetd'adresses . ............ .. ... . ... . ... . ....... 134

Netscape Messenger .................... P T L T EI PPN 135
Définir un compte de messagerie . .......................... 136
Composition d'un message . . .............................. 136
Lire votre courrier . ............... .. ... .. ... 137

Le carnet d'adresses .. ............ .. .. . . . . . . ... 138



m Starter PC
L J

EudoraPro ....................
Installer Eudora Pro ... .......
Premier démarrage d'Eudora Pro
Désinstaller Eudora Pro . . ... ..

Télécharger la derniére version d'Eudora Pro . ...............

Acheter Eudora Pro . .........
Premiére approche d'Eudora Pro ...

Démarrage et fermeture d'Eudora Pro ......................

La fenétre d'Eudora Pro . . .. ...
Composer et envoyer un message . . .
Composer un nouveau message .
Composer un message vocal . . . .
Envoyer les messages en instance
Recevoir des messages ...........

Recevoir les messages qui vous sont destinés . . ...............

Répondre aux messages ..........
Répondre a un message . . . ....
Trouver rapidement un message .

Organiser ses messages .. .........

Organisation en fonction du destinataire . ...................

Organisation en fonction du sujet

Affiner l'organisation des messages ........................

Le carnet d'adresses . .........
Techniques avancées .............

Réaliser un mailing avec Eudora Pro .. .....................
Rechercher les coordonnées d'une personne . ................

Les modeéles de messages . . . . ..
Signer un message ...........

Gérer plusieurs comptes de messagerie .....................

Configurer EudoraPro ...........
Parametres de base . ..........
Réception de courriers ........
Emission de courriers . ........
Fichiers attachés .............
Polices par défaut . ...........
Affichage ...................
Alarmes . ..........ccooeiion.

Les modules externes d'Eudora Pro .

Un peu de dérision ne nuit jamais . .

Chapitre 8. Les groupes de nouvelles .......................

Les nouvelles avec Outlook Express
Premiere connexion . .........
Messages lus etnon lus ... .....
Si un message est illisible... . . ..
Rejoindre un groupe de nouvelles

139
139
140
144
144
145
146
146
147
150
150
154
155
157
157
161
161
162
163
164
165
165
169
171
171
171
172
174
175
176
177
177
177
178
179
179
180
181
182

187

187
188
189
189
190



Table des matiéres n

Les nouvelles avec Netscape .....................coouuuiin... 191
Définir un compte de nouvelles . ........................... 191
Premiére connexion .............. ... ... ... ... ... ...... 192
Messages lus etnonlus ................ ... .............. 192
Prendre part a un groupe de nouvelles .. .................... 193

Une régle de comportement essentielle ......................... 194

Chapitre 9. Le téléchargement FTP ..... .. b i iscsims s 197

Quest-ceque FTP? ... ... ... ... . 197

Comment trouver l'adresse des sites FTP 2 . ..................... 198

Obtenir la liste des fichiers disponibles surunsite ................ 200

Optimiser la vitesse de téléchargement ......................... 200

Rechercher des fichiers sur Internet .. .......................... 202

Une histoire de compression ................................. 204
Le programme Winzip . ............. .. ... ... ... ....... 204
Le programme Windows Commander ... .................... 205

WS EEP PLO! w5 55 55 505 555 515 51506 55 58 5.5 81578 55559 6 50 £ s 0 s’ oo 1o i 206
Installer WS_.FTP PIO o cvcvnsnsmsmnissssmsme mnmesin e s 207
Désinstaller WS_FTP Pro ....................cccccccoo... 208
Télécharger la derniére version de WS_FTP Pro .............. 208
Acheter WS_FTP Pro ............... ... i .. 208

Utiliser WS_FTP Pro ................ . ... . . . . . . . . i, 209
Acces a un site FTP prédéfini . ............................ 209
Définition d'un nouveau site FTP . ......................... 210
Le volet gauche de WS_FTP Pro ........................... 211
Le volet droitde WS_FTP Pro . ...............c.c..ouu. ... 212
Télécharger un fichier .......... ... ... ... ... ... ..... 212
Utiliser WS_FTP Pro pour créer votre propre site Web ... ... ... 213

Configuration avancée de WS_FTPPro ........................ 214
Options générales .............................cc........ 214
Associations fichiers/applications .. ........................ 216
WS_FTP Pro utilisé dans l'Explorateur modifié ............... 216
Paramétrer l'extension de l'Explorateur . .................. .. 219
Ajouter et supprimer un site dans l'Explorateur modifié . . . . . . ... 220

Chapitre 10. CréationdesitesWeb ........................ .. 221

Introduction . ....... ... .. 221
Un guide du langage HTML . ............................. 221
Conseils d'ordre général ................................. 221
Les principales caractéristiques de WebEdit Pro .. ............ 222
Installer WebEdit Pro 3.1 .. .....................cccccoo... 223
Désinstaller WebEdit Pro .. ............................... 224
Télécharger la derniére version de WebEdit Pro ............... 224
Acheter WebEdit Pro ............ ... ...... ... cccccuuuo... 224

Vos premiers pas avec WebEditPro................... ... ...... 225
Premiere exécution de WebEdit Pro .. ....................... 225
La fenétre de WebEdit Pro .. ......................cc....... 226

La barre d'outils Document .. ...................c.......... 228



m Starter PC

Techniques élémentaires . . . . ..

L

Définir un nouveau doCument .. ...

L'ossature HTML minimale

Génération automatique et saisie de code HTML . ............

Techniques évoluées .........
Ajouter un lien hypertexte . .
Ajouter une image . . . ... ..
Les images réactives . . . ...
Ajouter une vidéo . .......
Le gestionnaire de projets de

Les outils de WebEdit Pro .. ..
L'éditeur de styles . . ......
Le constructeur de tableaux

WebEdit Pro

Le constructeur de formulaires . .............. ...

Le constructeur de cadres . .
Les outils multimédias . ......
Insertion d'une vidéo . . . . ..

Insertion d'un son WAV en arriere-plan .. ...................
Insertion d'un son MIDI d'arriére-plan .. ...................
Couleur du texte, des liens visités et nOn VISItés . ..............
Image d'arriere-plan en mosaique . ................... ...

Bandeau défilant . . . . ... ..
Scripts JavaScript .. ......
Les autres Assistants . . . . ..
Personnaliser WebEdit Pro .. ..
La boite de dialogue Options
Lemotdelafin ..........

Chapitre 11. Téléphonie Internet ...........................

Introduction ...............

Configuration minimale requise ...........................

Installer Internet Phone . . .
Désinstaller Internet Phone

Les "plus” de la version enregistrée ........................
Télécharger la derniére version d'Internet Phone . ............

Acheter Internet Phone . . . .

Vos premiers pas avec Internet Phone ...

Premiére exécution . ... ...
Réglages audio . ... ......
Réglages vidéo . .........
Premiers essais . .........
La fenétre d'Internet Phone . . ..
Le systeme de menus . . . . ..
Labande Call ...........
L'Assistant de connexion . . .
La barre de boutons . . . . ..

La zone de liste Sessions/NetPals ... .......................

Community Browser .........
Lancer Community Browser

230
230
237
237
239
239
243
246
247
248
250
250
252
253
256
260
261
262
262
263
263
264
265
266
268
268
269

271

271
271
272
273
273
274
274
275
276
278
281
282
284
284
287
288
289
290
290
290



Table des matiéres I

La fenétre de Community Browser . . ........................ 291
Répondreaunappel ... uvnsnininisiaseinsssmanannmone 295
Les favoris . ...... ... 296
Rechercher un correspondant .. ........................... 297
Techniques élémentaires de communication ..................... 298
Contacter directement un correspondant Internet . . ............ 299
Appeler un numéro de téléphone . . ... ... P EEEEE R 299
Obtenir une adresse Internet Phone ........................ 302
NetPals, répertoire personnel et historiques . ................. 304
Les outils de communication annexes d'Internet Phone ............ 305
Engager une conversationtexte ............................ 305
La planche adessin ................... . ...cccccuiiieo.... 305
Echanger des fichiers .. ......... ... ... . ... ... .. 307
Envoyer un message vocal . .............. ... ... . ... ..... 307
Périphériques et applications compatibles Internet Phone . . . . . . . 308
Controle parental . .. ......... ... ... .. iuiiiiiuenienin... 309
Paramétrer Internet Phone . .......... .. ... ... ... ... .. ... 309
La catégorie General :c s sivinimimiaivswins s ns pemememnn 310
La catégorie Personal Information ......................... 311
L categorie ARAIO 1. .o o s mnms w895 w5 55 55 %5 5 5 3 8 506 518 0¥ 508 s 6 312
La catégorie Community Browser . ......................... 312
La Categorie Video s . v iosvsvvismaismnmeiismsos as s sssss 313
La catégorie Voice Mail . ............... .. ... .c..cc.c.0.... 313

PARTIE Illl. APPLICATIONS COURANTES

Chapitre 12. Bureautique ................................... 317
Le traitement de texte WordPad ... ............................ 317
Lancer et quitter WordPad . . .............................. 317
Manipuler des documents dans WordPad . ................... 318
Imprimer un document . . ........... ... . ... ... ... ... ..., 320
Utiliser le clavier et la souris . ............................ 321
Couper-copier/coller ............ .. ... . ... i .. 322
Mise en forme des Caractores s . « i wss s 5 s w555 ms w5 58 @5 5 ¥ bod o0k s 322
Mise en forme des paragraphes . ........................... 323
Bien utiliser les tabulations . .............................. 324
Des images dans un document . . ........................... 325
D'autres objets dans un document . ......................... 326
Lasuite Office 2000 ... ... ..t 326
Le traitement de texte Word 2000 . . .. ....................... 327

Le tableur Excel 2000 . .............. .. ... uiuiiiiii... 328

La base de données Access 2000 ... ........................ 329
L'outil de présentation PowerPoint 2000 . . ................... 333

Le gestionnaire Outlook 2000 . ............................ 333
L'outil de conception de pages Web FrontPage 2000 . . . .. ....... 334
L'outil de mise en page Publisher 2000 . . .................... 335

L'éditeur graphique PhotoDraw . .......................... 336



' Starter PC

Chapitre 13.'Applications graphiques .

L'outil de dessin Paint . ...............
Lancer et quitter Paint . ...........
La boite aoutils . ................
La palette de couleurs . ............

Créer, importer et sauvegarder des images . .................

Effets spéciaux ..................
Lailoupe :..ucespwswssswsnss s
Imprimer un document . ...........
Paint Shop Pro 6.0 .......coccuvneen.
Introduction . ...................
Premiers pas avec Paint Shop Pro . . .
Les outils de base ................
Les outils pour dessiner ...........
Techniques simples . ..............
Déformations et filtres . ...........
Effets spéciaux . .................
Paint Shop Proetle Web . ..........

Les autres utilisations de Paint Shop Pro . ...................

L'application Animation Shop . .. ...
Les outils d'Animation Shop . . ... ...
Créer une animation . . ............
Retoucher une animation . .........

PARTIE IV. UTILISATION AVANCEE DE L'ORDINATEUR

Chapitre 14. Dépannage et maintenance ....................

Maintenir votre PC en forme ..........
Accélérer un disque dur .. .........
Nettoyer un disque dur .. ..........
Le planificateur de tdches . .........
Prévenir les pertes de données . . . . ..

Améliorer le fonctionnement de Windows

Gagner de l'espace sur le disque . . . .

Optimiser les paramétres de Windows

Vérifier l'intégrité du systéeme . . .. ...
Les pannes classiques ................
Réparer un disque dur endommagé . .
L'ordinateur ne veut plus démarrer . .
Plus d'affichage . ............. L
Si l'écran se brouille sous Windows . .
Plusdeson .....................
Panne du bloc d'alimentation . . .. ...

Panne du bloc de refroidissement du microprocesseur . .........

La souris n'avance plus réguliérement

339

339
339
340
342
343
344
345
346
347
347
350
356
367
383
395
399
409
412
416
418
421
422

427

427
427
429
431
433

437
437
440
443
446
446
447
447
448
448
449
450
450



Table des matiéres m

Chapitre 15. Ajouter des composantsavotrePC .............. 451
Ajouter une deuxiéme carte vidéo . ......... ... .. L.l 451
Installer U MOACIIY s s s s s 5 o5 ors 5o 51 wirsie s o 500 1 slo 570 810 310 2 452
Installer une iMprimante . u s m: 05 oo oesmsnsmsmsmsiesws s 453
INSAllEr N SCANMET' w: wis e s s s 68 56 605 w78 618 #7515 508 5154 (6 B0 5 10 21w 8 453
Installer une SaVVELATAe: : o ;s six s wis m6 ois w60 500 518 306 5 a5 63 @ 56 216 39 454

Sauvegarde i ..o msns e vios e o @5 5 5 e S8 3 o e 8 A e 456
Restauration . ... ........ ... . i, 457
Installer une carte SCST . .« v assisos s o8 wis 008 i 5504000 350 20000500000 00 458
Installer un graveurde CD-ROM . ................ ... ...t 459
Ajouter de 1a MEMOITE « ;s wsss oo ws oo win s sve s s sin 5o sio s oim oo 460
Ajouter UM AISAUE AUT .+ w s s ws ws o8 w0 5w e s e g e om0 i m i a5 b o e 461
Le disque dur et le lecteur de CD-ROM
utilisent deux canaux différents .. .......... .. ... .. ....... 462
Le disque dur et le lecteur de CD-ROM utilisent le méme canal .. 462
Changer de TNICTOPTOCESSEUL . «.: &, s 4.6 5.6 4.5 6w o 31w sis s 160 s oo s o 8w 8 465

Chapitre 16. L'antivirus McAfee VirusScan ................... 467

INCOAUCTION i« w5 50 5 505 55 0 5 505 515 80 8 60 508 678 v 8 6w i oy 4780wy 0 85 00w 0 w0 467
Installation de McAfee VirusScan . ......................... 467
Désinstaller McAfee VirusScan .. ............. .. ... ... ... 470
Démarrage de VirusScan . ........... ... .. ... . 470
Télécharger la derniere version de VirusScan .. ............... 470
Acheter McAfee VirusScan ... ....... ... .. .. ... .. .. .. ... ... 471

Le programme McAfee VirusScan ............................ 472
Lancer une analyse classique . ............................ 472
Lancer une analyse avancée . ............... ... .......... 474
Réutiliser les paramétres d'une analyse classique ou avancée . ... 476

Le planificateur VirusScan . ........... ... ... 477
Les taches définies par défaut .. .......... ... ... .. ... ..... 477
Ajouter une nouvelle tache . .. ............................. 479
Supprimer une tache ............. ... . .. ... .. .. .. 480
Lancer une tdache au démarrage de Windows .. ............... 480

Le programme ScreenScan ............... ..., 480
Désactiver ScreenScan = . ... ..voivisassissosmimsmimsminisis 482

L& programine SCAN /o, o o s ws o aomsmim ane 0 50 1000 s0 510 000 500 010 00 00 B 482

TECHNMGUES BEIES i 5 s 010 010 50w 155 15 0 508 s i 10 1560300 150 00 20w 484
Tester le bon fonctionnement de VirusScan ... ................ 484
Protection d'un fichier VSC par mot de passe ................. 485
VirusScan détecte un virus en mémoire . ..................... 486
Si votre ordinateur refuse de démarrer ...................... 486

Si un programme vous demande de désactiver votre antivirus . ... 487
Mise d jourde VirusScan . «: s. ocvs ciimswssisssswswenrmswss 487



m Starter PC

Chapitre 17." L'outil de compression WinZip . .................

Introduction . ......... ... ..

Les principales caractéristiques de WinZip . .................
INSTaller WINZID: .. . uxoe s om s s ssmoe s s s o 306 v o 55 50 5 0 3
Passer du mode Assistant au mode Classique et inversement . . . .
Désinstaller WinZip .. oo vvnvsovmswsms v s s vm e s o s i 5
Télécharger la derniére versionde WinZip . .. ................
Démarrer et fermer WinZip .. ............u i,
Acheter WinZip . .c...wiooiisiinesnisiningiesmswisivsises

WinZip en mode Assistant .. ............ ...l

Décompresser une archive avec l'Assistant WinZip . ...........
Installer une application avec l'Assistant WinZip .. . ...........
Modifier le dossier des favoris .. ............. ... ... .....

WinZipen'mode ClassiqUe sus s s 5555 5 ¢ 515 5 90w 9555 55 0 97 8 6 53 5 0 08

Visualiser le contenu d'une archive . .......................
Décompresser une archive . ............... ..o,
Créerunenowvelle arelive i : . . w v s s vm s msms s msnsms s o s
Ajouter des fichiers dans une archive existante ...............
Supprimer des fichiers dans une archive existante . ............

Utilisation avancée . ... .. .... ...ttt e

Recenser les fichiers ZIP de vos unités de masse . .............
Utiliser d'autres formats de compression . ...................
Définir une archive auto-extractible . . ......................
Utiliser un antivirus dans WinZip . .. .......... .. ... .. ... ...
Protéger une archive par un mot de passe . ..................
Créer des archives sur plusieurs disquettes . .................
Visualiser le contenu des fichiers d'une archive

sans la décompresser .. ......... .. .. ...

489

489
489
489
492
493
493
494
494
494
494
496
497
498
498
499
500
501
502
503
503
504
505
506
508
509

510
511



	001.jpg
	002.jpg
	003.jpg
	004.jpg
	005.jpg
	006.jpg
	007.jpg
	008.jpg
	009.jpg
	010.jpg
	011.jpg

