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Introduction a Microsoft Office

Outils et méthodes communs aux applications

de Microsoft Office

Partage de données dans Microsoft Office

Caractéristiques essentielles
Mise en forme du texte et des documents

Utilisation des en-tétes, pieds de page et notes

de bas de page




Les tabulations, les tableaux et le tri
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Audit et correction d'erreurs
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Les barres d'outils de PowerPoint
Présentations faciles
Le travail du texte dans PowerPoint

Les graphiques dans PowerPoint

Introduction a Access
Creéer une base de données simple et des tables

Formulaires

Saisie et modification de données

Chercher, trier et afficher des données




Imprimer des états, des formulaires, des lettres

et des étiquettes
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Dépanner, mettre a jour et protéger les bases

de données

Généralités sur la liaison et l'intégration d'objets
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Voir la Table des matiéres détaillée en fin de livre.




